Dyrektor
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ogfasza nabdr na 1 wolne stanowisko urzednicze
kierownika dziatu finanséw i ksiegowosci

- zastepcy gtéwnego ksiegowego
w wymiarze 1 etatu

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

opracowywanie planoéw finansowych rocznych, wieloletnich i zadaniowych dla Warszawskiego Centrum
Pomocy Rodzinie;

zapewnienie wtasciwej i terminowej realizacji zadan zgodnie z regulaminem organizacyjnym Jednostki;
realizacja zadan zwigzanych z analizami i sprawozdawczoscig finansowa;

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych;

kontrola wydatkow i dochoddéw jednostki;

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi;

wspotorganizowanie i prowadzenie ksiegowosci budzetowej i gospodarki finansowej Jednostki, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

wspotorganizowanie biezgcej dziatalnosci finansowej Jednostki oraz wykonywanie zadan zwigzanych
z prowadzeniem rachunkowosci Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym;
kierowanie zespotem pracownikéw;

wspotpraca z biurami Urzedu m. st. Warszawy;

praca w budynku urzedu. Praca wykonywana jest w 8 godzinnym systemie pracy od poniedziatku do pigtku
w godzinach 8% — 16%. Bezpieczne warunki pracy. Winda dostosowana do woézkéw inwalidzkich, ciggi
komunikacyjne i drzwi w budynku umozliwiajg poruszanie sie wézkiem inwalidzkim;

stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze, obstugg urzgdzen biurowych, rozmowami
telefonicznymi, stresem oraz przemieszczeniem sie wewnatrz budynku i poza nim;

w miesigcu poprzedzajgcym nabdr wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w WCPR, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegaé sie rowniez osoby nie posiadajgce obywatelstwa polskiego
zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgadowych
(Dz. U. Nr 2016 poz. 902, z p6zn. zm.);

petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, oraz korzystanie z petni praw publicznych;

niekaralno$¢ za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
niekaralno$¢ za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci
instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow;
nieposzlakowana opinia;

wyksztatcenie: ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe;

minimum 5 —letnie doswiadczenie zawodowe;

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy
0 samorzadzie powiatowym i gminnym.




Wymagania pozadane:

e wyksztalcenie wyzsze na kierunku ekonomia, rachunkowosé, finanse i rachunkowos$¢, finanse publiczne
i podatki, finanse i bankowosc¢;

e studia podyplomowe z zakresu audytu wewnetrznego i kontroli zarzgdcze;j;

¢ co najmniej 3-letnie doswiadczenie w pracy w jednostce budzetowej;

e doswiadczenie zawodowe min. 5 lat z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych lub przynajmniej 3 lata
doswiadczenia zawodowego z zakresu rachunkowosci i finanséw publicznych oraz 2 lata doswiadczenia
w zakresie kierowania zespotem;

e znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie zadan Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie oraz
funkcjonowania jednostki budzetowej;

e pozgdane kompetencje: identyfikacja z jednostka, dobra organizacja pracy, umiejetnos¢ podejmowania decyzji,
umiejetno$¢ wyznaczania celéw i okreslania priorytetéw, skrupulatnos$é¢, punktualnosé, dziatanie pod presjg
czasu;

¢ gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji, rozwoju i awansu zawodowego;

¢ mile widziana znajomo$¢ programéw POMOST i VULCAN;

¢ bardzo dobra obstuga komputera w zakresie MS Office.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

e zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny;

¢ kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie;

¢ kopie Swiadectw pracy dokumentujgcych wymagany staz pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu w przypadku
pozostawania w stosunku pracy;

e oSwiadczenie potwierdzajgce obywatelstwo polskie i ukonczenie 18 roku zycia;

¢ kopie dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie dodatkowych kwalifikacji;

¢ podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych;

¢ podpisane oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu;

e podpisane oswiadczenie o niekaralnosci przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego;

¢ podpisane o$wiadczenie o niekaralnosci przeciwko wiarygodnosci dokumentow;

e podpisane os$wiadczenie, ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe lub kopia aktualnego ,Zapytania o udzielenie
informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;

e0sOba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana do przedstawienia oryginatu aktualnego ,Zapytania
o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego;

epodpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych".
Dz. U. z 2016 r., poz.922 ze zm.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzula:
»,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922, z p6zn. zm.)

Przyjmuje do wiadomosci fakt publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych
osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikac h samorzadowych
(Dz. U. z 2016 poz. 902, z p6zn. zm.)”

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny byé przez kandydata wtasnorecznie podpisane
i zZtozone osobiscie lub doreczone listownie w terminie do 26.01.2018 r. do godziny 14.00, na adres:

Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Lipinska 2, 01-833 Warszawa
w zaklejonej kopercie z dopiskiem Zastepca Giownego Ksiegowego

Aplikacje, ktére wptyng po wyzej okreslonym terminie (decyduje data wplywu do WCPR) nie beda
rozpatrywane — zostang komisyjnie zniszczone.




