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Ogtoszenie o zamodwieniu na ustugi spoteczne

o wartos$ci zamowienia ponizej wyrazonej w ztotych rdwnowartosci kwoty 750 000 euro, o ktdrej mowa
w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017r. poz. 1579).

NR POSTEPOWANIA: WAW/1/2018
. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

INDYWIDUALNY KURS PRZYGOTOWUIJACY DO PANSTWOWEGO EGZAMINU CERTYFIKATOWEGO Z
JEZYKA POLSKIEGO JAKO OBCEGO dla uczestnikow projektu ,Wsparcie — Aktywizacja — Wiaczenie
(WAW)”

Kod CPV 80580000-3 Oferowanie kurséw jezykowych

Zamoéwienie bedzie realizowane w ramach projektu , Wsparcie-Aktywizacja-Wtgczenie”, ktdry jest
wspotfinansowany przez Unie Europejskg ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020.

ZAMAWIAJACY:

Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie
ul. Lipinska 2, 01-833 Warszawa
Tel. 22599 71 20

Adres www: www.wcpr.pl
Il. MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKtADANIA OFERT:
1. Oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego: Warszawskie Centrum

Pomocy Rodzinie ul. Lipinska 2, 01-833 Warszawa w kancelarii lub w formie przesytki pod ww.
adres.

E‘J?ggzjzﬁde v“ zawsze A Unia Europejska

Progeam Regionalny Europejski Fundusz Spoteczny




Oferta musi by¢ ztozona w kopercie zamknietej w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$¢ do terminu otwarcia ofert, posiadajgcej
nastepujace oznaczenie: ,,Oferta w postepowaniu nr WAW/1/2018".

Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ czytelna.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 31.01.2018 roku, o godz. 14:00. O terminie ztozenia oferty
decyduje termin jej dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

1) ztozong po terminie;

2) ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego warunkoéw udziatu w postepowaniu;

3) niezgodna z trescig ogtoszenia o zamodwieniu;

4) zawierajaca btedy nie bedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

. Wykonawca jest zobowigzany dysponowac lokalem na terenie m.st. Warszawy w dogodnym pod

wzgledem komunikacyjnym miejscu i zapewniajagcym odpowiednie warunki do prowadzenia zajec
dydaktycznych w ramach przedmiotu zamdwienia. Przez dogodne komunikacyjnie miejsce uwaza
sie lokal w odlegtosci nie wiekszej niz 200 m od przystanku ZTM, zapewniajgcy nie mniej niz 10
potgczen w ciggu godziny od godziny 7:30 do godziny 21:30, a dojazd najszybszym potgczeniem
komunikacjg miejskg do metra centrum zajmuje nie wiecej niz 30 minut (wedtug danych ZTM).
Wymég ten wynika z faktu, ze uczestnicy kursdw rekrutujg sie z terenu catej Warszawy i konieczne
jest zapewnienie im mozliwie krétkiego czasu dojazdu na zajecia.

Wykonawca jest zobowigzany dysponowaé 6 lektorami jezyka polskiego, ktdrzy posiadajg
wyksztatcenie wyzsze na kierunku filologia polska lub ukoriczyli studia w zakresie nauczania jezyka
polskiego jako obcego oraz posiadajgcymi minimum roczne doswiadczenie w prowadzeniu kurséw
jezyka polskiego jako obcego.

Wykonawca posiada dos$wiadczenie w organizacji i prowadzeniu kursow jezyka polskiego jako
obcego przygotowujgcych do panstwowego egzaminu certyfikatowego (co najmniej dwa
zorganizowane i przeprowadzone kursy w ciggu ostatnich pieciu lat) dla cudzoziemcéw
legitymujacych sie ochrong uzupetniajaca lub statusem uchodzcy (nie mniej niz 4 takie osoby w
kazdym wykazywanym kursie).

4. Wykonawca posiada wpis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki

urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej.

IV.PODSTAWY WYKLUCZENIA:

Z postepowania o udzielenie zamdwienia wyklucza sie wykonawcoéw, wobec ktérych zachodzg

przestanki wykluczenia okreslone w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych (dalej ,,Pzp”).



V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

VI.

Przedmiotem zamodwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie indywidualnych kurséw
przygotowujgcych do panstwowego egzaminu certyfikatowego z jezyka polskiego jako obcego na
poziomach B1 lub B2 dla wskazanych przez Zamawiajgcego uczestnikow projektu ,Wsparcie-
Aktywizacja-Wtgczenie" cudzoziemcdw, ktorzy uzyskali w Polsce status uchodzcy lub udzielono im
ochrony uzupetniajacej.

Zajecia bedg prowadzone w trybie indywidualnym, w miejscu zamieszkania uczestnika na terenie
Warszawy (dotyczy 1 osoby) i w lokalu bedgcym w dyspozycji Wykonawcy (maksymalnie 5 osob).
W kursach przygotowujgcych do panstwowego egzaminu certyfikatowego z jezyka polskiego jako
obcego na poziomie B1 lub B2 korzysta¢ bedzie maksymalnie 6 uczestnikéw. Zajecia indywidualne
powinien prowadzi¢ jeden lektor nieprowadzgcy w tym samym czasie innych zajec.

taczny wymiar godzin do wykorzystania w ramach indywidualnych kurséw przygotowujgcych do
panstwowego egzaminu certyfikatowego z jezyka polskiego jako obcego Zamawiajgcy okresla na:
maksymalnie 540 godzin (maksymalnie po 90 godzin dla jednego uczestnika kursu).

Pod pojeciem ,,godziny” rozumie sie godzine lekcyjng, tj. 45 minut.

Zajecia dla kazdego uczestnika przygotowujgcego sie do panstwowego egzaminu certyfikatowego
odbywac¢ sie bedg w wymiarze 6 godzin lekcyjnych tygodniowo w terminach uzgadnianych z
uczestnikami, z natezeniem nie wiekszym niz 3 godziny lekcyjne dziennie.

Zajecia mogg odbywaé sie w réznych porach dnia, od godziny 8:00 do godziny 21:00, w dni
powszednie (tj. od poniedziatku do soboty) — w terminach dopasowanych do mozliwosci
uczestnikow.

Program kursu przygotowujgcego do panstwowego egzaminy certyfikatowego z jezyka polskiego
jako obcego powinien obejmowaé standardy wymagan egzaminacyjnych zgodne z
Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 lutego 2016 r. w sprawie
egzaminow z jezyka polskiego jako obcego (Dz.U. z 2016 r. poz.405).

WYMAGANIA OGOLNE:

Wykonawca bedzie zobowigzany do dokumentowania frekwencji kazdego uczestnika zajec,
biezagcego monitorowania o nieobecnosciach jak tez cyklicznego raportowania o postepach w
nauce kazdego z uczestnikéw. Zamawiajgcy oczekuje ww. raportéw po kazdych zrealizowanych 30
godzinach lekcyjnych.

Przed rozpoczeciem zaje¢ Wykonawca ustali dyspozycyjnos¢ uczestnikbw w zakresie
odpowiadajgcych im dni i godzin zajec.

Wykonawca na pierwszych zajeciach zapewni kazdemu uczestnikowi materiaty pismiennicze
(teczka, zeszyt, dtugopis, otéwek) oraz materiaty dydaktyczne, niezbedne do wtasciwego
przeprowadzenia zaje¢. Wszelkie materiaty piSmiennicze oraz dydaktyczne zostang przekazane
uczestnikom na wtasnosc.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezeé bedzie dopetnienie wszelkich formalnosci i optat — w ramach
realizacji zamdwienia — zwigzanych ze zgtoszeniem uczestnikdéw kursu na panstwowy egzamin
certyfikatowy z jezyka polskiego jako obcego oraz uzyskaniem przez uczestnikéw certyfikatéw



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Panstwowej Komisji do spraw Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako Obcego. Po
zakonczeniu realizacji zamodwienia Wykonawca dostarczy kopie certyfikatdw egzaminu
panstwowego, a w przypadku uczestnikdéw, ktérzy otrzymajg na egzaminie ocene negatywna badz
do niego nie przystgpig — Wykonawca wyda certyfikaty uczestnictwa w kursie przygotowawczym
do egzaminu certyfikatowego.

Wykonawca, w ramach realizacji zaméwienia, pokrywa koszty dojazdéw lektoréw do miejsc
zamieszkania uczestnikow.

Wykonawca zobowigzuje sie do prowadzenia nastepujgcej dokumentacji zgodnie ze wzorem
okreslonym przez Zamawiajacego: kart czasu pracy lektoréw, list obecnosci uczestnikow, kart
sprawozdawczych lektoréw, a takze oznakowania sal zgodnie z wytycznymi Europejskiego
Funduszu Spotecznego i Unii Europejskiej oraz zamieszczeniu informacji o wspéffinansowaniu
zadania ze srodkéw UE i RPO WM (zdjecia w formie elektronicznej zapisane na ptycie CD w formacie
JPG).

Wykonawca do kazdej faktury VAT/rachunku zobowigzany bedzie dostarczy¢: opis realizacji ustugi,
za ktorg wystawiona jest faktura VAT/rachunek, karty czasu pracy lektoréw (zgodnej z przekazanym
przez Zamawiajgcego wzorem), listy obecnosci uczestnikdw (zgodnej z przekazanym przez
Zamawiajgcego wzorem), karty sprawozdawcze lektoréw (zgodne z przekazanym przez
Zamawiajgcego wzorem), za okres rozliczeniowy, ktdrego faktura VAT/rachunek dotyczy.
Materiaty dydaktyczne przekazywane uczestnikom powinny by¢ oznaczone zgodnie z wytycznymi
Europejskiego Funduszu Spotecznego i Unii Europejskiej programu RPO WM.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja
zamowienia okreslonego w §1 do 31 grudnia 2028 r., w sposdb zapewniajgcy dostepnos¢, poufnosé
i bezpieczenstwo.

W przypadku rezygnacji uczestnika lub uczestnikow z kursu Zamawiajgcy zapfaci jedynie za
faktycznie zrealizowang czes¢ kursu.

Wykonawca po zakonczeniu kursu zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu kopii
certyfikatdw egzaminu panstwowego oraz kopii oznaczenia podrecznikdéw - wszystko z
oznaczeniami zgodnymi z wytycznymi programu RPO WM, a takze dokumentacji oznaczenia sal
zgodnie z wytycznymi programu RPO WM (zdjecia w formie elektronicznej zapisane na ptycie CD w
formacie .JPG).

Przekazywana Zamawiajgcemu dokumentacja powinna jednoznacznie potwierdzaé realizacje
zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego. Warunkiem wyptaty wynagrodzenia bedzie
akceptacja przez Zamawiajgcego otrzymanej faktury VAT/rachunku i wtasciwych dokumentow.
Okres realizacji zajeé dydaktycznych planowany jest na okres ........ lutego 2018 r. do 21 lipca 2018
r.

Uczestnicy zostang zgtoszeni na egzamin panistwowy w ramach kurséow certyfikatowych
odbywajgcych sie w terminie najblizszym planowanej dacie zakoriczenia ww. kursu, zgodnie z
ogtoszonym przez Panistwowg Komisje do spraw Poswiadczania Znajomosci Jezyka Polskiego jako
Obcego harmonogramem. Po terminie egzaminu panstwowego zajecia w ramach kurséw
certyfikatowych nie bedg kontynuowane.

Zajecia indywidualne bedg odbywac sie w dniach uzgodnionych indywidualnie z uczestnikiem (przy
zachowaniu minimalnej i maksymalnej liczby godzin przewidzianych w kazdym tygodniu realizacji
zamowienia).



VIl. WYMAGANE DOKUMENTY:

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢:
1. Oferte cenowa, podpisang przez osobe umocowang do reprezentowania Wykonawcy (wzér oferty
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego ogtoszenia), zawierajaca:

1) Wykaz lektorow, ktérymi dysponuje Wykonawca wraz z informacja o doswiadczeniu w
prowadzeniu kurséw jezyka polskiego jako obcego wraz z dotgczonymi CV oraz dokumentami
potwierdzajgcymi wyksztatcenie oraz doswiadczenie;

2) Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce w ciggu ostatnich pieciu lat kurséw przygotowujacych
do egzaminu certyfikatowego z jezyka polskiego jako obcego wraz z informacjg o liczbie
uczestnikéw kursow oraz dotgczonymi dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie;

3) Wykaz zrealizowanych przez Wykonawce w ciggu ostatnich pieciu lat kurséw z jezyka polskiego
jako obcego przygotowujgcych do panstwowego egzaminu certyfikatowego dla cudzoziemcow
legitymujacych sie ochrong uzupetniajacg lub statusem uchodzZcy wraz z informacjg o liczbie
uczestnikéw kursow oraz dotgczonymi dokumentami potwierdzajgcymi doswiadczenie;

2. Dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca dysponuje lokalem na terenie m.st. Warszawy w
dogodnym pod wzgledem komunikacyjnym miejscu i zapewniajgcym odpowiednie warunki do
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w ramach przedmiotu zamdwienia.

3. Wopis do Rejestru Instytucji Szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wtasciwy
ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy.

VIIl. 0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI, TRYB ZADAWANIA PYTAN
ORAZ UDZIELANIA ODPOWIEDZI DOTYCZACYCH TRESCI NINIEJSZEGO OGLOSZENIA:

Wyznaczonym do bezposredniego kontaktowania sie i do udzielania wyjasnien Wykonawcom jest Jerzy
Jonczyk, e-mail: jerzy.jonczyk@wcpr.pl

Na pytania dotyczgce tresci niniejszego ogtoszenia zadane w formie elektronicznej na w/w adres e-
mail, nie pdzniej niz na 4 dni robocze przed terminem sktadania ofert Zamawiajacy udziela w ciggu 2
dni roboczych odpowiedzi na stronie internetowej BIP WCPR w miejscu w ktérym opublikowane
zostato niniejsze ogtoszenie.


mailto:jerzy.jonczyk@wcpr.pl

KRYTERIA OCENY OFERTY:

KRYTERIUM SPOSOB PRZYZNANIA PUNKTOW MAKSYMALNA
LICZBA
PUNKTOW
1. Cena Wg wzoru:

Najnizsza tgczna cena za wykonanie ustugi z
oferty niepodlegajgcej odrzuceniu
x 100

Oferowana fgczna cena za wykonanie ustugi

100

100
RAZEM

IX. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU OFERTY/OPIS SPOSOBU WYBORU OFERTY

Oferta najkorzystniejsza zostanie wybrana sposréd ofert niepodlegajacych odrzuceniu, na podstawie
wskazanych powyzej kryteriow.

X. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE W CELU
ZAWARCIA UMOWY

1. Z Wykonawca, ktdrego oferta zostata uznana jako oferta najkorzystniejsza zostanie zawarta
umowa.

2. Zamawiajgcy wskaze termin i miejsce zawarcia umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg
sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

3. Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia Zamawiajgcemu
dokumentédw wymaganych przepisami prawa, w szczegélnosci:

1) petnomocnictw, chyba, ze w ofercie znajdujg sie dokumenty Ilub petnomocnictwa
upowazniajgce osoby lub osobe do podpisania umowy w sprawie udzielenia zamdwienia
publicznego w imieniu Wykonawcy lub w imieniu Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego;

2) aktualnego odpisu z rejestru przedsiebiorstw.

Xi. DODATKOWE INFORMACIE

1. Zamawiajgcy moze uniewaznié¢ niniejsze postepowanie w kazdym czasie w szczegdlnosci w
przypadku:
1) odrzucenia wszystkich ofert;
2) rezygnacji uczestnikéw z kursu;



Xil.

3) opdinienia w otrzymaniu przez Zamawiajacego transzy dotacji, skutkujgce niemoznoscia
zawarcia umowy w ramach niniejszego postepowania;

4) jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdérg Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy zwiekszy te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty.

Niniejsze ogtoszenie o zamdwieniu na ustugi spoteczne nie stanowi zobowigzania Warszawskiego

Centrum Pomocy Rodzinie do zawarcia umowy.

Termin zwigzania oferta: 14 dni od zakornczenia terminu skfadania ofert.

SRODKI OCHRONY PRAWNE)

Wykonawcy mogg poinformowaé Zamawiajgcego o niezgodnej z przepisami czynnosci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, ktére wptywaja na naruszenie zasad przejrzystosci,
obiektywizmu i niedyskryminacji.

Informacje, o ktérej mowa w ust. 1, wnosi sie faksem lub w formie elektronicznej w terminie trzech
dni roboczych od dnia, w ktédrym Wykonawca powzigt lub médgt powzigé wiadomosé o
okolicznosciach stanowigcych podstawe do jej wniesienia.

Zamawiajgcy ocenia zasadnos$¢ przekazanej informacji najpdzniej w terminie trzech dni roboczych
od dnia jej wniesienia. Brak informacji w tym terminie oznacza nieuznanie jej zasadnosci.

Whiesienie informacji nie wstrzymuje prawa Zamawiajgcego do zawarcia umowy.

W przypadku uznania zasadnosci informacji Zamawiajgcy powtarza czynnos¢ albo dokonuje
zaniechanej czynnosci, o czym informuje wszystkich Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.

Zamawiajgcy nie uzna zasadnosci informacji, jezeli stwierdzi brak naruszen, ktére mogty mieé
wptyw na wynik postepowania.



FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa Wykonawcy:
Adres:

Tel:

e-mail:

Nr KRS/CEiDG

Oferta do postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na przeprowadzenie indywidualnego
kursu przygotowujacego DO PANSTWOWEGO EGZAMINU CERTYFIKATOWEGO Z JEZYKA POLSKIEGO
JAKO OBCEGO dla uczestnikéw projektu ,Wsparcie — Aktywizacja — Wtgczenie (WAW)”:

CENA ZA REALIZACJE ZAMOWIENIA (ze wszystkimi sktadnikami cenotwérczymi):

1) zajecia indywidualne w miejscu zamieszkania uczestnika
1 osoba x 90 godzin x =

/cena brutto jednej godziny szkolenia/

2) zajecia indywidualne w lokalu bedacym w dyspozycji Wykonawcy
5 osdb x 90 godzin x =

/cena brutto jednej godziny szkolenia/

taczna cena za realizacje zamoéwienia z uwzglednieniem wszystkich sktadnikéw cenotwérczych
wynosi

stownie zt ztotych

1. Podpisujac niniejszg oferte oSwiadczam jednoczesnie, iz:

a) W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu,
w tym brak powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym;

b) Zapoznatem sie z trescig ogtoszenia o zamowieniu i nie wnosze do niego zastrzezen oraz
przyjmuje warunki w nim zawarte;

c) Realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w ogtoszeniu o
zamowieniu;

d) Cena oferty uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamdwienia;

e) W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

f) Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania
(m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w protokole wyboru).

g) Wszelkie dotgczone do niniejszej oferty dokumenty sg zgodne z oryginatem.



h) Spetniam wymogi udziatu w postepowaniu i nie podlegam wykluczeniu na podstawie przestanek
okreslonych w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 ustawy PZP.
2. Swiadomy/a odpowiedzialno$ci za sktadanie fatszywych oéwiadczen, informuije, iz dane zawarte w
ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda.

SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
Szkolenie bedzie przeprowadzone
/podac miejsce przeprowadzenia szkolenia — dotyczy lokalu bedgcego w dyspozycji Wykonawcy/

Doswiadczenie lektorow

Imie i nazwisko lektora Liczba lat doswiadczenia w Wyksztatcenie, ukonczony
LP. zgtoszonego do realizacji prowadzeniu kursow jezyka kierunek studiow, nazwa
zamdwienia polskiego jako obcego uczelni

Ok IWINIE

Doswiadczenie wykonawcy — wykaz zrealizowanych kurséw w ciggu ostatnich 5 lat

Okres realizacji wykazywanego kursu z | |jczba oséb w ramach danego kursu jezyka
Lp. jezyka polskiego jako obcego polskiego jako obcego dla cudzoziemcéw
przygotowujacego do egzaminu legitymujacych sie ochrong uzupetniajaca
certyfikatowego lub statusem uchodzcy (jesli dotyczy)
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Spis zatgcznikow:
1.
2.
3.



Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy



