ZATWIERDZAM:

Agnieszka Patela-Owczarczyk
Dyrektor
Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie

Warszawa, dnia 02.12.2020 r.

Ogloszenie

w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na ,,Prowadzenie zewnetrznej skladnicy akt
- Swiadczenie ustug w zakresie przyjmowania, przechowywania, udostepniania oraz
ewidencjonowania w latach 2021 - 2023 dokumentacji powierzonej przez Zamawiajacego -
Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie”

Nr postepowania 17/WCPR/ZP-US-12/2020

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz.U.z2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ustawa Pzp,
o warto$ci szacunkowej ponizej kwoty 750 000 euro.

Ogloszenie zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego http://www.bip.wcpr.pl
i W miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Zamawiajacego oraz na stronie m.st. Warszawy
www.bip.um.warszawa.pl,



http://www.bip.wcpr.pl/
http://www.bip.um.warszawa.pl/

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO.

1. Zamawiajacym jest Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie:

1) siedziba Zamawiajacego: ul. Lipinska 2, 01-833 Warszawa;

2) tel.: 22599 71 00, fax: 22 599 71 01;

3) NIP: 5212992374, REGON: 014931762;

4) godziny pracy: poniedziatek - pigtek od 8.00 do 16.00;

5) adres strony internetowej: http://www.bip.wcpr.pl

2. Pisma, wiadomosci, informacje prosimy sktada¢ na ww. adres korespondencyjny.

I1. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI.

Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3:

1) w sprawach proceduralnych:

Karolina Kos-Kosel

tel. 22 599 71 28

e-mail: karolina.kos-kosel@wecpr.pl ~ zamowieniapubliczne@wcpr.pl
2) w sprawach merytorycznych:

Agnieszka Gatach

tel. 22 509 71 30

e-mail: agnieszka.galach@wecpr.pl

III. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA.

1. Postgpowanie prowadzone bgdzie w oparciu o art. 1380 ustawy Pzp oraz w sprawach nieuregulowanych
WW. przepisami w oparciu o ustawe¢ z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2019 r. poz.
1145,

z pozn. zm.) o ile przepisy ustawy Pzp nie stanowig inaczej.

2. Zamawiajgcy udziela zamowienia w sposob przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujacy.

3. Zamawiajacy W niniejszym postgpowaniu najpierw dokona oceny ofert a nastgpnie zbada
czy Wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu
oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

4. Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa w ust. 3 uchyla si¢ od zawarcia umowy Zamawiajacy zbada
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postgpowaniu Wykonawca, ktory ztozyt
oferte najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

IV. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW.

1. Postgpowanie oznaczone jest znakiem: 17/\WWCPR/ZP-US-12/2020. Wykonawcy winni we wszelkich
kontaktach z Zamawiajacym powotywac¢ si¢ na wyzej podane oznaczenie.

2. Sktadanie oferty odbywa si¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci na adres Zamawiajacego.

3. Dokonany przez Wykonawce wybor sposobu ztozenia informacji/o§wiadczen/dokumentéw powinien
uwzglednia¢ obowigzek zachowania przez Wykonawce wymagan w zakresie pisemnej formy oferty,
o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp oraz obowigzku zachowania charakteru/postaci
sktadanych dokumentow i o§wiadczen okreslonych w ogloszeniu.

4. Pozostale o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja wyltacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu Pzp na adres poczty
elektronicznej: zamowieniapubliczne@wecpr.pl

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane do Zamawiajacego, W tym pytania
do ogtoszenia i opisu przedmiotu zamdwienia oraz odpowiedzi uwaza si¢ za ztozone w terminie jezeli
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ich tre$¢ dotarta przed uptywem terminu na adresy poczty elektronicznej Zamawiajacego wskazany
powyze;j.

5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej kazda ze Stron na zadanie drugiej Strony niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Domniemywa si¢, ze o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia Iub informacje wystane
przez Zamawiajacego na adres elektroniczny podany przez Wykonawce zostaly mu dorgczone w sposob
umozliwiajacy zapoznanie si¢ Wykonawcy z ich trescia.

6. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na korespondencje
w innych jezykach, jezeli nie towarzyszy im thumaczenie w jezyku polskim.

V. INFORMACJE O OFERTACH WARIANTOWYCH I CZESCIOWYCH.

Zamawiajacy:
1) nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych;
2) nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

VI. INFORMACJE O UMOWIE RAMOWEJ, DYNAMICZNYM SYSTEMIE ZAKUPOW
I ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH I AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.

Zamawiajacy :

1) nie przewiduje zawarcia umowy ramowej;

2) nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow;

3) nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej;
4) nie przewiduje udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

VII. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi przyjecia, przechowywania, udostgpniania
i ewidencjonowania dokumentacji niearchiwalnej spraw biezacych Miejskiego Zespotu
do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci w Warszawie prowadzonej przez Zamawiajacego -
Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie.

2. Wspolny Stownik Zamowien CPV: 79995100-6 — ustugi archiwizacyjne.

3. Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w Zataczniku Nr 8 do Ogloszenia.

VIII. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Termin wykonania zamowienia: od dnia zawarcia umowy (nie wczesniej niz od 1 stycznia 2021 r.)

do 31 grudnia 2023r., w tym:

1) dokonanie jednorazowego (poczatkowego) przyjecia akt do przechowania - w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego — maksymalnie do 4 tygodni od podpisania umowy;

2) dokonanie przekazania ewidencji elektronicznej w MS Excel przyjetych akt —w terminie wskazanym
przez Zamawiajacego- maksymalnie do 1 tygodnia od przyjecia akt a nastepnie aktualizowanie
na biezaco i przekazywanie 1 raz w miesigcu do 25. dnia kazdego miesigca zaktualizowanych
SpisOw;

3) realizowanie pozostatych czynnosci (przedmiotu zamowienia) zgodnie =z ich opisem
i zakresem okreslonym w Opisie przedmiotu zamowienia (Zatacznik Nr 8 do Ogloszenia);

4) w okresie obowigzywania umowy.



IX. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONANIA
OCENY SPEENIENIA WARUNKOW.

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania z powodu jednej z okoliczno$ci wskazanych w art. 24 ust. 1
pkt 12-23 ustawy Pzp;

2) spetniaja nizej opisane warunki udziatu w postgpowaniu.

2. Warunki udzialu w postepowaniu dotyczace kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dzialalnosci zawodowe;j.
Zamawiajacy nie okre$la zadnych warunkow w tym zakresie.

3. Warunki udzialu w postepowaniu dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajacy nie okresla zadnych warunkéw w tym zakresie.

4. Warunki udzialu w postepowaniu dotyczace zdolno$ci technicznej lub zawodowej.

O udzielenie zamo6wienia moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, ktory:

w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem okresu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie) wykonat nalezycie (w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonuje nalezycie) 3 ustugi archiwizacji zgodne z przedmiotem zamowienia o wartosci przynajmniej
250.000,00 zt brutto, w ramach kazdej z nich, polegajace na przyjmowaniu, przechowywaniu,
udostegpnianiu oraz ewidencjonowaniu dokumentows;

W przypadku Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia warunek musi spetniac
przynajmniej jeden Wykonawca.

Ocena spetniania warunkow udzialu w postepowaniu bedzie dokonywana w oparciu o przedfozone
przez Wykonawcow dokumenty i oswiadczenia, o ktorych mowa w rozdziale XI na zasadzie ,, spetnia/nie
spetnia”.

5. Powolanie si¢ w ofercie na zasoby os6b trzecich.

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia speilniania warunkéw udzialu w postgpowaniu polegaé
na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotow niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nim stosunkow prawnych,

2) Wykonawca, ktory polega na zdolnos$ciach lub sytuacji innych podmiotow musi udowodni¢
Zamawiajacemu, ze realizujac zamoOwienie bedzie  dysponowal niezbednymi  zasobami
tych podmiotdw, w szczegoélnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na potrzeby realizacji zamdowienia,

3) Zamawiajacy oceni czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnoSci techniczne
lub zawodowe pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkéw udzialu
w postegpowaniu oraz zbada czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13—-22 ustawy Pzp,

4) Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spelniania (w zakresie w jakim powoluje si¢ na ich zasoby) warunkow
udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach stanowigcych
Zataczniki Nr 2 i Nr 3 do Ogloszenia o zamowieniu.

X. PODSTAWY WYKLUCZENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 1 USTAWY PZP.

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawcg w okoliczno$ciach
okreslonych w art. 24 ust.1 pkt 12-23 ustawy Pzp.

2. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp

moze (w o$wiadczeniu stanowigcym Zatgcznik Nr 2 do Ogloszenia o zamdwieniu) przedstawi¢ dowody na
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to, ze podjcte przez niego $rodki sg wystarczajace do wykazania jego rzetelnoSci, w szczegolnosci
udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub przestgpstwem skarbowym,
zados$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu
faktycznego oraz wspoélprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkow technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktoére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub
przestgpstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu Wykonawcy.

3. Po zapoznaniu si¢ z dowodami, o ktorych mowa w ust. 2 Zamawiajacy w okolicznosciach wskazanych
w ustawie Pzp moze uznaé, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu.

Xl. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPEENIENIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA.

1. Do oferty Wykonawca dolaczy aktualne na dzien sktadania ofert:

1) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu stanowigce Zatacznik Nr 2 do Ogloszenia;

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow stanowigce Zatacznik Nr 3 do Ogloszenia;

3) Oswiadczenie o udostgpnieniu zasobéw wraz z o$wiadczeniem o zakresie dostepnych Wykonawcy
zasobow innego podmiotu, sposéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawcow przy
wykonywaniu zaméwienia publicznego, zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamoéwienia czy podmiot, na zdolnosciach ktorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub dos$wiadczenia zrealizuje
ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza — jezeli Wykonawca polega na zdolnosci
lub sytuacji innych podmiotow (Zatacznik Nr 7 do Ogloszenia);

4) Dowody, ze Wykonawca realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami innych
podmiotow, w szczegOlno$ci przedstawiajac  zobowigzanie tych podmiotéw do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zaméwienia — jezeli Wykonawca polega
na zdolno$ci lub sytuacji innych podmiotow;

5) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (KRS/CEIDG/inny);

Informacje zawarte w os$wiadczeniach, o ktorych mowa w rozdziale XI.1.1 oraz XI.1.2 ogloszenia
0 zamoOwieniu stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

Wykonaweca, ktoéry powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania (w zakresie w jakim powotuje si¢ na ich zasoby) warunkow
udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa
W rozdziale XI.1.1 oraz XI.1.2 ogloszenia o zamoéwieniu.

Wszystkie oswiadczenia dotyczace Wykonawcy i innych podmiotdéw, na ktérych zdolno$ciach lub sytuacji
polega Wykonawca na zasadach okreSlonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcow
sktadane sg w oryginale.

Dokumenty (o$wiadczenia i wykaz osdb) muszg by¢ zlozone w formie oryginatow.

Dowody, o ktérych mowa w rozdziale XI.1.4 moga by¢ zlozone rowniez w formie kopii poswiadczone;j
za zgodno$¢ z oryginaltem.

Uwaga! dokumenty napisane w jezyku obcym muszg by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawce.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcow oswiadczenie sktada kazdy
z Wykonawcow wspoélnie ubiegajagcych si¢ o zamowienie. Dokumenty te potwierdzaja spelnianie
warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

2. W terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert,
Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatlowej zgodne ze wzorem stanowigcym Zalgcznik Nr 5 do Ogloszenia o zamdwieniu.
Wraz ze ztozeniem oswiadczenia o przynaleznosci do grupy kapitatowej Wykonawca przedstawi dowody,
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7e powigzania z innym wykonawca nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

3. Zamawiajacy, zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert,
a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza,
nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu.

W tym celu:

Po dokonaniu oceny ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktdrego oferta zostanie najwyzej oceniona,
do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni nastepujacych aktualnych
na dzien zlozenia o$wiadczen Iub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp:

- wykaz wykonanych (w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaggtych réwniez wykonywanych)
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem okresu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie) 3 ustug archiwizacji zgodnych z przedmiotem zamowienia polegajacych
na przyjmowaniu, przechowywaniu, udostepnianiu oraz ewidencjonowaniu dokumentoéw, o wartosci
przynajmniej 250.000, 00 zt brutto w ramach kazdej z nich, wraz z podaniem warto$ci kazdej ustugi brutto,
przedmiotu ushlugi, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktoérych usluga zostala wykonana
wraz z zalaczeniem dowodow, ze zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, sporzadzony wedtug
Zatacznika Nr 4 do Ogtloszenia;

Dowodami sa referencje lub inne dokumenty wystawiane przez podmiot, na rzecz ktorego ushugi
archiwizacji byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnych charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw inne dokumenty.

Dowody, o ktorych mowa w rozdziale XI.3 moga by¢ ztozone w formie kopii poswiadczonej
za zgodno$¢ z oryginatem.

XIl. PODWYKONAWSTWO.

1. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czeSci zamowienia podwykonawcy.

2. Zamawiajacy zada wskazania w ofercie nazwisk (firm) podwykonawcow oraz czesci zamowienia,
ktoérych wykonanie Wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom. Wskazanie powyzszego nastapi
w Formularzu Oferty (Zatacznik nr 1 do ogloszenia).

3. Z uwagi na to, ze ushugi bedace przedmiotem zaméwienia beda wykonane w miejscu podlegajacym
bezposredniemu nadzorowi Zamawiajgcego, Zamawiajacy zada aby przed przystgpieniem do wykonania
zamédwienia Wykonawca podatl nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe podwykonawcow
1 0sOb do kontaktu z nimi, zaangazowanych w ustugi. Wykonawca zawiadomi Zamawiajacego o wszelkich
zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym w trakcie realizacji zamowienia, a takze przekazuje
informacje a temat nowych podwykonawcoéw, ktorym w pdzniejszym okresie zamierza powierzy¢
realizacje ustug.

X WYKONAWCA ZAGRANICZNY

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
zamiast dokumentéw wskazanych w pkt. XI.1.5 ogloszenia o zamoéwieniu sktada dokument wystawiony
w kraju, w ktorym ma siedzibeg lub miejsce zamieszkania.

2. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania nie wydaje si¢ dokumentoéw, o ktorych mowa w ust. 1 Wykonawca sktada dokument
zawierajacy oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sagdowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby
lub kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania. Dokument taki moze by¢ ztozony
w formie oryginatu lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce.



XIV. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

1. Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamoOwienie ustanawiajg pelnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu lub reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamoéOwienia publicznego. Pelnomocnictwo w oryginale lub kopii poswiadczonej

przez notariusza nalezy dolaczy¢ do oferty.

2. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamodwienie, ktorych oferta zostanie uznana

za najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zamoOwienia sg zobowigzani przedstawic

Zamawiajacemu stosowng umowe zawierajacg w swej tresci nastgpujace postanowienia:

1) wyszczegolnienie Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia publicznego;

2) okreslenie celu gospodarczego, dla ktorego umowa zostata zawarta (celem tym musi by¢ zrealizowanie
zamdwienia);

3) oznaczenie czasu trwania konsorcjum obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia;

4) okreslenie lidera konsorcjum,;

5) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z jego cztonkow

do czasu wykonania zamowienia;

6) zapis mowiacy, ze Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢

za realizacj¢ zamoOwienia, za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia;

7) ustanowienie pelnomocnika do zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego gdy nie ma takiego

petnomocnictwa.

3. Wszyscy Wykonawcy nalezacy do konsorcjum ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie

umowy zawartej z Zamawiajacym.

XV. WYSOKOSC I FORMA WADIUM.

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

XVI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Wymagania podstawowe:

1) kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte;

2) oferte nalezy przygotowac $cisle wedtug wymagan okreslonych w niniejszym ogloszeniu;

3) oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow
wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, ze jezeli do reprezentowania
Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka osob to dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg
by¢ podpisane przez wszystkie te osoby;

4) w przypadku podpisywania oferty lub innych dokumentéw zatgczonych do oferty przez pelnomocnika
Wykonawca ma obowigzek dotaczy¢ do oferty oryginal udzielonego pelnomocnictwa lub kopie
poswiadczong notarialnie za zgodno$¢ z oryginatlem stosownego pelnomocnictwa wystawionego przez
osoby do tego upowaznione;

5) Wykonawca nie moze zmieniaé tresci formularzy, ktore stanowig zataczniki do Ogloszenia
o zaméwieniu a wszystkie zalaczniki do oferty powinny by¢ ulozone w kolejnosci wskazanej
przez Wykonawce w formularzu oferty;

6) we wszystkich przypadkach, w ktorych jest mowa o pieczatkach Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie
czytelnego zapisu o treSci pieczeci zawierajgcego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby;

7) dokumenty wchodzace w sktad oferty, w tym réwniez przedstawione w formie oryginatow
nie podlegajg zwrotowi przez Zamawiajgcego;

8) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty;

2. Forma oferty:

1) oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w 1 egzemplarzu, musi mie¢ forme¢ pisemna, dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

2) stosowne wypelnienia we wzorach dokumentow stanowiacych zataczniki do niniejszego ogloszenia
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i wchodzacych nastepnie w sklad oferty mogg by¢ dokonane komputerowo, maszynowo lub recznie
czytelnym pismem;

3) dokumenty przygotowywane samodzielnie przez Wykonawce na podstawie wzoréw stanowigcych
zatgczniki do niniejszego ogloszenia powinny mie¢ form¢ wydruku komputerowego lub maszynopisu
a ich tre$¢ musi by¢ zgodna z przedstawionym przez Zamawiajacego w ogloszeniu wzorem;

4) cato$¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe zdekompletowanie;
5) wymaga si¢, zeby wszystkie zapisane strony oferty byly co najmniej parafowane przez osobe
(lub osoby jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa dwie lub wiecej osob) podpisujaca
(podpisujace) oferte zgodnie z treScia dokumentu okreslajacego status prawny Wykonawcy lub trescia
zalagczonego do  oferty pelnomocnictwa. Strony zawierajace  informacje  niewymagane
przez Zamawiajacego (np.: prospekty reklamowe o firmie, jej dziatalno$ci, itp.) nie musza by¢ parafowane;
6) wszelkie miejsca w ofercie, w ktorych Wykonawca naniost poprawki lub zmiany wpisywanej
przez siebie tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez Zamawiajacego)
muszg by¢ parafowane przez osobg (osoby) podpisujaca (podpisujace) oferte;

7) dokumenty wchodzace w sktad oferty sktadane sg w formie oryginatow chyba, Ze ogloszenie
przewiduje ztozenie dokumentu w innej formie;

8) Oswiadczenia sporzadzane na podstawie wzoréw stanowiacych zataczniki do niniejszego ogloszenia
powinny by¢ zlozone w formie oryginatu;

9) zaleca si¢ aby wszystkie strony byly ponumerowane;

10) w przypadku wszystkich kopii dokumentéw zataczonych do oferty podpisujacy oferte zobowigzany
jest poswiadczy¢ za zgodnos¢ kopig (np. ,,Poswiadczam za zgodno$¢ z oryginatem”, podpis i pieczatka
imienna Wykonawcy);

11) Zamawiajacy moze zadac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wylacznie wtedy gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci co do jej prawdziwosci.

3. Zawartos¢ oferty:

Kompletna oferta musi zawierac:

1) Formularz Oferty, sporzadzony na podstawie wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego
ogloszenia;

2) stosowne pelnomocnictwo(a) - w przypadku gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z rejestru lub ewidencji do ktorego wpisany jest Wykonawca;

3) o$wiadczenia i dokumenty wskazane w rozdziale XI.1 Ogloszenia o zamowieniu.

4. Tajemnica przedsi¢biorstwa.

Wykonawca moze zastrzec informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2019 r. Nr 153, poz.
1010, z pozn. zm.). W tym celu Wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert powinien wskazac¢
w formularzu oferty, ktére informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oraz powinien zastrzec,
ze nie moga by¢ udostepniane.

Wykonawca powinien wykazac, iz zastrzezone informacje nie zostaty ujawnione do dnia sktadania ofert,
majg charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny lub posiadaja wartos¢ gospodarcza
oraz Wykonawca podjat w stosunku do nich czynnos$ci zmierzajace do zachowania ich w poufnosci.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp - nie moze objac
tajemnicg informacji odzwierciedlajacych publiczny charakter niniejszego postepowania.

Powyzsze informacje musza by¢ oznaczone klauzulg: ,Informacje stanowigce tajemnice
Przedsiebiorstwa”. Zaleca si¢ aby byly trwale, oddzielnie spigte.

Powyzsze zasady majg odpowiednie zastosowanie do informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
zawartych w  szczegdlnosci w  o$wiadczeniach, wyjasnieniach 1 dokumentach sktadanych
przez Wykonawce w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przy czym wskazanie tych
informacji oraz wykazanie, ze stanowig one tajemnice przedsi¢gbiorstwa powinno nastapic¢ przed uptywem
terminu do ztozenia przez Wykonawce wyjasnien lub uzupetnien.

5. Opakowanie oferty.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca zamiescil ofert¢ w kopercie (koperta wewngtrzna), a nastgpnie
calo$¢ umiescit w drugiej kopercie (koperta zewngtrzna/opakowanie). Koperta wewnetrzna i Koperta
zewngtrzna powinny posiada¢ nastepujace oznaczenie:



»Oferta na prowadzenie zewnetrznej skladnicy akt - §wiadczenie ustug w zakresie przyjmowania,
przechowywania, udostepniania oraz ewidencjonowania w latach 2021 - 2023 dokumentacji
powierzonej przez Zamawiajacego - Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie”

Nr postepowania 17/WCPR/ZP-US-12/2020
Nie otwiera¢ przed dniem 10.12.2020 r. godzing 10.00.”

XVII. ZMIANY, WYCOFANIE OFERTY.

1. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do oferty przed uptywem terminu do sktadania ofert. Zmiany
nalezy ztozy¢ wedlug takich samych zasad, jak sktadana jest oferta z dopiskiem ,,ZMIANA”.

2. Wykonawca moze wycofac¢ zlozong przez siebie oferte¢ pod warunkiem, ze pisemne powiadomienie
wplynie do Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

XVIII. WYJASNIENIA I ZMIANA TRESCI OGLOSZENIA O ZAMOWIENIU.

1. Na pytania dotyczace treSci niniejszego ogloszenia zadane nie pozniej niz na 4 dni robocze
przed terminem sktadania ofert Zamawiajacy udziela odpowiedzi w ciggu 2 dni roboczych.

2. Pytania dotyczace tresci ogloszenia mogg by¢ zadawane wytacznie w formie elektronicznej na adres
poczty elektronicznej: zamowieniapubliczne@wcpr.pl

3. Zamawiajgcy umieszcza odpowiedzi na pytania dotyczace tresci ogloszenia na stronie internetowej BIP
Zamawiajacego: http://www.bip.wcpr.pl w miejscu, w ktorym opublikowane zostato niniejsze ogloszenie.
4. Zamawiajacy moze w uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu skiadania ofert,
zmodyfikowac tre§¢ ogloszenia o zamoéwieniu. W takim wypadku niezwlocznie zamieszcza
zmodyfikowana wersje ogloszenia na stronie internetowej, na ktorej byto publikowane ogtoszenie.

XIX. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERTY.

1. Oferty nalezy przestaé¢ poczta na adres Zamawiajacego lub zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego
w Warszawie przy ul. Lipinskiej 2, 01-833 Warszawa w Kancelarii (pok. 119) w terminie
do 10.12.2020 r. do godziny 9.30.

2. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte ztozona po terminie.

3. Miejsce otwarcia ofert: w siedzibie Zamawiajacego w Warszawie przy ul. Lipinskiej 2 w dniu
10.12.2020 r. o godzinie 10.00 w sali konferencyjnej (poziom -1).

XX. INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA OFERT.

1. Otwarcie ofert jest jawne.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamoéwienia.

3. W czasie otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwe (firm¢) oraz adres Wykonawcy, ktorego oferta jest
otwierana a takze informacje dotyczace ceny oferty.

4. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:
1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny zawartej w ofertach.

5. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji wskazanej
w ust. 4 przekazuje Zamawiajagcemu o$wiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitalowej zgodne ze wzorem stanowigcym Zalacznik Nr 5 do ogloszenia
o zamowieniu. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania
z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaklocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamowienia.
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XXI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie Iub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta
z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg
zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres
nie dhuzszy jednak niz 60 dni.

XXII. BADANIE OFERTY. ODRZUCENIE OFERTY I UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

1. Nie beda podlegaly ocenie oferty, ktore nie odpowiadaja wymogom niniejszego ogloszenia,
W szczegolnosci: oferty Wykonawcow, ktorzy podlegajg wykluczeniu; oferty, ktore podlegaja odrzuceniu;
oferty Wykonawcoéw, ktorzy nie wykazali spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub braku
podstaw do wykluczenia; oferty, ktore zawierajg btedy w obliczeniu ceny; oferty ztozone po wyznaczonym
terminie lub w niewlasciwej formie; oferty, ktérych tres¢ nie odpowiada tresci ogloszenia.

2. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek;
3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentem dotyczacym udzielenia zamowienia
na ushugi spoteczne lub inne ushugi szczegdlne, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty —
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

3. W trakcie badania oferty Zamawiajacy stosuje odpowiednio przepisy art. 26 ust. 3 oraz 87 ust. 1 ustawy
Pzp.

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ wyjasniania 1 uzupelniania pelnomocnictw, o$wiadczen,
dokumentow na zasadach okreslonych w art. 26 ust. 3 i 4 ustawy Pzp.

5. Zamawiajacy odrzuca oferte wykonawcy w przypadkach okreslonych w art. 89 ustawy Pzp.

6. Zamawiajgcy odrzuca oferte rowniez w innych przypadkach niz okre§lone w ust. 5, jezeli zaistniaty inne
przestanki odrzucenia oferty wskazane w ogloszeniu.

7. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia na zasadach okreslonych w art. 93
ustawy Pzp.

XXII1. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1. Cena oferty jest calkowita kwota brutto wymieniona w Formularzu Oferty — Zatagcznik Nr 1
do niniejszego ogloszenia wyliczona na podstawie zestawienia cenowego zawartego w Formularzu Oferty.
2. Ceng oferty nalezy podac¢ w ztotych, cyfrowo i stownie, z doktadnos$ciag do dwoch miejsc po przecinku.
3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty sktadajgce si¢ na wykonanie przedmiotu zaméwienia
1 zwigzane z jego realizacja, w tym nalezno$ci publicznoprawne.

XXIV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM ICH ZNACZENIA.

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastgpujgcym kryterium
1ich waga:

Cena (K) - 100 %
W kryterium K ,,cena” ocena bedzie dokonywana wedlug nastepujacego wzoru:
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K= CN x 100 pkt.
CB

gdzie:

K — liczba punktow badanej oferty w kryterium cena

CN - najnizsza cena brutto sposrod ofert nieodrzuconych

CB - cena brutto oferty badanej

Z tytuhlu kryterium ,,ceny” Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

2. Ocenie podlegaja oferty nicodrzucone.
3. Punkty bedg obliczone z doktadno$cig do dwoch miejsc po przecinku.
4, Zanajkorzystniejsza oferte zamawiajacy uzna oferte, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktéw.

XXV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPEENIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Zamawiajacy informuje Wykonawcg o wyborze najkorzystniejszej oferty. W zawiadomieniu podaje
informacje wymagane przepisami art. 92 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Wykonawcy nalezacy do konsorcjum najpézniej w dniu zawarcia umowy, przed jej podpisaniem,
dostarcza Zamawiajagcemu potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopig¢ umowy regulujacej
ich wspotprace.

3. Po otrzymaniu zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty Wykonawca zawrze
z Zamawiajacym umowg o udzieleniu zaméwienia w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

4. Niezwlocznie po udzieleniu zamoéwienia Zamawiajagcy zamieszcza na stronie podmiotowej BIP
informacj¢

o udzieleniu zamoéwienia podajac nazwe albo imi¢ i nazwisko podmiotu, z ktorym zawart umowe w sprawie
zamoéwienia publicznego, warto$¢ i date zawarcia umowy, liczbe ztozonych ofert i Wykonawcow.

XXVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nie jest wymagane.

XXVII. UMOWA.

Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana zobowigzany bedzie do podpisania umowy
na warunkach okre§lonych w Zatgczniku Nr 8 (opis przedmiotu zaméwienia) oraz Zatagczniku Nr 9 (wzor
umowy) do niniejszego Ogtoszenia o zamowieniu.

XXVIII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ.

W zwiazku z art. 1380 ust. 1 ustawy Pzp do niniejszego postepowania nie maja zastosowania Srodki

ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy Pzp.

1. Wykonawcy moga poinformowaé Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami czynnosci podjetej przez
niego lub zaniechaniu czynno$ci, ktore wptywaja na naruszenie zasad przejrzystosci, obiektywizmu
i niedyskryminacji.

2. Informacje, o ktorej mowa w ust. 1 wnosi si¢ w formie elektronicznej w terminie trzech dni roboczych
od dnia, w ktorym Wykonawca powzigt lub mogt powziaé¢ wiadomos¢ o okoliczno$ciach stanowiacych
podstawe do jej wniesienia.

3. Zamawiajacy ocenia zasadnos¢ przekazanej informacji najpdzniej w terminie trzech dni roboczych
od dnia jej wniesienia. Brak informacji w tym terminie oznacza nieuznanie jej zasadnosci.

4. Whniesienie informacji nie wstrzymuje prawa Zamawiajacego do zawarcia umowy.

5. W przypadku uznania zasadnosci informacji Zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje
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zaniechanej czynnosci o czym informuje wszystkich Wykonawcow, ktdrzy ztozyli oferty.
6. Zamawiajacy nie uzna zasadnosci informacji jezeli stwierdzi brak naruszen, ktore mogly mie¢ wpltyw
na wynik postgpowania.

XXIX. ZMIANY POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy o udzieleniu
zamdwienia na zasadach okreslonych w istotnych postanowieniach umowy — wzor umowy (Zatacznik Nr
9 do ogtoszenia).

XXX. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 8a ust. 6 ustawy Pzp Zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu
0 udzielenie zamowienia publicznego w sposdb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem.

2. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Warszawskie
Centrum Pomocy Rodzinie informuje, Ze:

1) administratorem danych osobowych ujawnionych celem przeprowadzenia niniejszego postepowania
jest Dyrektor Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie z siedzibg przy ul. Lipinskiej 2 w Warszawie,

2) dane kontaktowe inspektora ochrony danych w Warszawskim Centrum Pomocy Rodzinie, adres
e-mail: iod@wcpr.pl

3) dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1 przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu
zawarcia i wykonania umowy oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu wykonania obowigzkow
polegajacych na archiwizacji umowy oraz udostepnianiu informacji publicznych,

4) odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie dokumentacja
postgpowania na podstawie art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp, a takze ustawy o dostepie do informacji
publicznej,

5) dane osobowe beda przechowywane zgodnie z przepisami dotyczacymi archiwizacji przez okres 5 lat
od dnia zakonczenia realizacji umowy,

6) obowiazek podania danych osobowych jest zwigzany z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia; konsekwencjg niepodania okreslonych danych jest brak mozliwosci wybrania oferty,

7) w odniesieniu do danych osobowych, o ktorych mowa w ust 1, decyzje nie bg¢dg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO,

8) osoba, ktorej dane podano w postgpowaniu posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych jego dotyczacych,
z tym zastrzezeniem, ze w przypadku gdy wykonanie obowigzkéw, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO wymagaloby niewspoimiernie duzego wysitku Zamawiajacy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu:

- sprecyzowanie zadania, w szczegdlnosci podania nazwy lub daty postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego (art. 8a ust. 2 ustawy Pzp),

- sprecyzowanie nazwy lub daty zakonczonego postepowania o udzielenie zamowienia. (art. 97 ust. la
ustawy Pzp),

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych, z tym zastrzezeniem, ze:

- skorzystanie przez osobg, ktorej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupekienia danych
osobowych, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg (art.
8a ust. 3 ustawy Pzp),

- skorzystanie przez osobg, ktérej dane dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupelnienia,
o ktérym mowa w art. 16 RODO nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow (art. 97
ust. 1b ustawy Pzp),
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€) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora danych osobowych ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO.
Zgodnie z art. 8a ust. 4 ustawy Pzp wystapienie z zadaniem, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w przypadku uznania,
ze przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO,

9) osobie, ktérej dane podano w postepowaniu nie przystuguje:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawna przetwarzania jego danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

3. Zawarta umowa okresli zasady przetwarzania danych osobowych, ktore pozyska Wykonawca w trakcie
jej wykonywania.

4. Zamawiajacy informuje, ponadto ze:

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego jest zobowigzany do wypelnienia
obowiazku informacyjnego przewidzianego w art. 13 RODO wzgledem o0sob fizycznych, ktorych dane
osobowe dotyczg i od ktorych dane te wykonawca bezposrednio pozyskat Jednakze obowiazek
informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba
fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4).

Ponadto Wykonawca zobowigzany jest wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO
wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazuje Zamawiajacemu i ktoérych dane posrednio pozyskat,
chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, ze Wykonawca wypetnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych intereséw osoby trzeciej, ktorej dane zostaty przekazane w zwiazku z udziatem Wykonawcy
w postepowaniu, zobowigzuje si¢ Wykonawce do ztozenia w treéci oferty oswiadczenia o wypetieniu
przez niego obowigzkow informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO (pkt 6 Formularza
ofertowego).

XXXI. WYKAZ ZALACZNIKOW DO OGLOSZENIA:

Dokumenty skladane z oferta:

1) Formularz oferty — Zatacznik Nr 1;

2) Oswiadczenie z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp - brak podstaw wykluczenia - Zatgcznik Nr 2;

3) Oswiadczenie z art. 25a ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp - spelnianie warunkow - Zatacznik Nr 3;

4)  Oswiadczenie o udostgpnieniu zasobow wraz z oswiadczeniem o zakresie dostgpnych Wykonawcy
zasobow innego podmiotu, sposdéb wykorzystania zasobow innego podmiotu przez Wykonawcow przy
wykonywaniu  zamowienia  publicznego, zakres 1 okres udzialu innego podmiotu
przy wykonywaniu zamdwienia czy podmiot, na zdolno$ciach ktérego Wykonawca polega
w odniesieniu do warunkow udzialu w postegpowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub dos$wiadczenia zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza — jezeli
Wykonawca polega na zdolno$ci lub sytuacji innych podmiotéw — Zalacznik Nr 7;

5) Dowody, ze Wykonawca realizujgc zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami innych
podmiotow, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotow do oddania
mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia — jezeli Wykonawca polega
na zdolno$ci lub sytuacji innych podmiotow;

6) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru (KRS/CEIDG/inny).

Dokument dostarczany Zamawiajacemu po otwarciu ofert:
1) Os$wiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitalowej badz informacja o braku przynalezno$ci

— Zakacznik Nr 5.

Dokumenty dostarczane Zamawiajacemu na wezwanie:
1) wykaz wykonanych (w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych)
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W okresie ostatnich 3 lat przed uptywem okresu skladania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci
jest krotszy — w tym okresie) 3 ustug archiwizacji zgodnych z przedmiotem zamdwienia polegajacych na
przyjmowaniu, przechowywaniu, udostgpnianiu oraz ewidencjonowaniu dokumentéw, o wartosci
przynajmniej 250.000, 00 zt brutto w ramach kazdej z nich, wraz z podaniem warto$ci kazdej ustugi brutto,
przedmiotu ushlugi, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustuga zostata wykonana wraz z
zataczeniem dowodow, ze zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, sporzadzony wedtug
Zatgcznika Nr 4 do Ogtoszenia.

Dowodami sg referencje badz inne dokumenty wystawiane przez podmiot, na rzecz ktoérego ustugi
archiwizacji byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnych charakterze
Wykonaweca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow inne dokumenty.

Dokumenty do zamoéwienia:
1) Opis przedmiotu zamoéwienia — Zalacznik Nr §;
2) Wzbér umowy — Zatgcznik Nr 9.
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