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Załącznik nr 5 

do umowy ……………… 

  

UMOWA 

POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

NR ……………… 

 

 

Zawarta w Warszawie, …………………….. 2020 r. pomiędzy: 

 

Miejskim Zespołem do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności, z siedzibą w Warszawie 

przy ul. Gen. Władysława Andersa 5, 00–147 Warszawa, reprezentowanym przez Przewodniczącego 

Miejskiego Zespołu - …………………………………………, 

zwanym dalej „Powierzającym”, 

 

a 

 

………………………………………… ul. ………………………, ………………………, wpisanym 

do Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego pod numerem ……………………, NIP 

…………………………, REGON ………………………………… - reprezentowanym przez 

……………………………… - ………………………………… 

zwanym dalej „Przetwarzającym”, 

 

zwanymi dalej łącznie „Stronami” 

 

W związku z zawarciem …………………2020 r. pomiędzy Miastem Stołecznym Warszawa 

z siedzibą przy Pl. Bankowym 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481, Regon 01015259640 - 

reprezentowanym przez Dyrektora Warszawskiego Centrum Pomocy Rodzinie Panią Agnieszkę 

Patelę-Owczarczyk a ……………………………… ul. ………………………, ………………………, 

umowy  

nr ……………, której przedmiotem jest świadczenie usługi przyjęcia, przechowywania, udostępniania 

i ewidencjonowania dokumentacji niearchiwalnej Miejskiego Zespołu do Spraw Orzekania 

o Niepełnosprawności w Warszawie prowadzonej przez Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie, 

zawartej w wyniku dokonanego przez Warszawskie Centrum Pomocy Rodzinie wyboru oferty 

…………………………… w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, 

zwanej dalej „Umową podstawową”, 

 

Powierzający w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(Dz.Urz.UE.L Nr 119, str. 1,zwanego dalej „Rozporządzeniem”) oraz § 9 ust. 4 Umowy podstawowej, 

powierza Przetwarzającemu dane osobowe do przetwarzania, na zasadach, w zakresie i w celu 

określonym 

w niniejszej Umowie ,  

zwanej dalej „Umową powierzenia”. 

 

 

§ 1 

Przedmiot, cel i zakres Umowy powierzenia 

 

1. Przedmiotem Umowy powierzenia jest powierzenie 

Przetwarzającemu przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych osobowych o nazwie: 
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„Rejestr Spraw Miejskiego Zespołu  

do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności”. 

2. Celem przetwarzania powierzonego zbioru danych osobowych jest wykonanie przez 

Przetwarzającego usługi stanowiącej przedmiot Umowy podstawowej polegającej w szczególności 

na przyjęciu, przechowywaniu, udostępnianiu i ewidencjonowaniu dokumentacji niearchiwalnej 

Powierzającego. Szczegółowy zakres czynności wykonywanych na powierzonych danych został 

wskazany w Umowie podstawowej. 

3. Zakres przetwarzania obejmuje zbiór danych osobowych o nazwie: „Rejestr Spraw Miejskiego 

Zespołu do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności” w postaci dokumentacji niearchiwalnej spraw 

bieżących zgromadzonych w Miejskim Zespole do Spraw Orzekania o Niepełnosprawności  

w Warszawie w ramach działalności od 1997 r. 

4. Na podstawie Umowy powierzenia Przetwarzający będzie przetwarzał  następujące rodzaje danych 

osobowych:  

a) dane osobowe zwykłe dotyczące osób ubiegających się o wydanie orzeczenia 

o niepełnosprawności lub stopniu niepełnosprawności oraz o wskazaniach do ulg 

i uprawnień na obszarze działania Miejskiego Zespołu do Spraw Orzekania 

o Niepełnosprawności w Warszawie, w postaci: imion i nazwisk, adresu zamieszkania, 

adresu e-mail, nr PESEL, nr telefonu; 

b) szczególne kategorie danych osobowych (dane osobowe wrażliwe), tj. dane dotyczące 

stanu zdrowia osób ubiegających się o wydanie orzeczenia oraz dane dotyczące innych 

orzeczeń  

o niepełnosprawności, o stopniu niepełnosprawności lub wskazaniach do ulg i uprawnień 

wydanych uprzednio wnioskującym w postępowaniu administracyjnym, oraz inne dane 

osobowe niezbędne dla prawidłowej realizacji Umowy. 

 

§ 2 

Zobowiązania Przetwarzającego 

 

1. Przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe wyłącznie w zakresie  

i celu przewidzianym w Umowie powierzenia oraz zgodnie z Rozporządzeniem i innymi 

przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą. 

2. Przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich 

zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych 

zapewniających zgodność z Rozporządzeniem, w tym adekwatny stopień bezpieczeństwa 

odpowiadający ryzyku naruszenia praw lub wolności osób, których dane dotyczą. 

3. Przetwarzający zobowiązuje się do dopuszczania do przetwarzania danych wyłącznie osoby 

posiadające imienne upoważnienie nadane przez Przetwarzającego. W tym celu Powierzający 

upoważnia Przetwarzającego do udzielania i cofania upoważnień do przetwarzania danych 

osobowych pracownikom dedykowanym do przetwarzania danych osobowych w ramach realizacji 

warunków Umowy powierzenia. 

4. Przetwarzający zobowiązuje się do prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do 

przetwarzania danych osobowych, którą udostępnia Powierzającemu na każde jego żądanie. 

5. Przetwarzający odbierze od osób, które upoważni do przetwarzania danych osobowych, w celu 

realizacji Umowy powierzenia, oświadczenia o zachowaniu tajemnicy lub zapewni, że ww. osoby 

będą podlegały odpowiedniemu ustawowemu obowiązkowi zachowania tajemnicy, o której mowa 

w art. 28 ust. 3 pkt b) Rozporządzenia, zarówno w trakcie zatrudnienia ich u Przetwarzającego, jak 

i po jego ustaniu. Przetwarzający zapewnia ponadto, że osoby o których mowa w niniejszym 

ustępie będą przetwarzały dane osobowe zgodnie z zasadą wiedzy koniecznej. 

6. Przetwarzający zobowiązuje się pomagać, w miarę możliwości, Powierzającemu w niezbędnym 

zakresie w wywiązywaniu się przez niego z:  

a) obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą, w zakresie wykonywania 

praw określonych w rozdziale III Rozporządzenia; 

b) obowiązków określonych w art. 32 - 36 Rozporządzenia. 

7. Przetwarzający powiadamia Powierzającego o każdym podejrzeniu naruszenia ochrony danych 

osobowych, powierzonych Umową, niezwłocznie, nie później niż w ciągu 24 godzin od chwili 
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uzyskania informacji o potencjalnym naruszeniu, oraz umożliwia Powierzającemu uczestnictwo  

w czynnościach wyjaśniających i informuje Powierzającego o ustaleniach z chwilą ich dokonania,  

w szczególności o stwierdzeniu faktycznego naruszenia. 

§ 3 

Prawo kontroli 

 

1. Zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h Rozporządzenia Powierzający ma prawo kontroli, czy środki 

zastosowane przez Przetwarzającego przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych 

osobowych spełniają postanowienia Umowy powierzenia i Rozporządzenia. 

2. Prawo do przeprowadzenia kontroli obejmuje w szczególności: wstęp do pomieszczeń,  

w których znajdują się zasoby uczestniczące w operacjach przetwarzania powierzonych danych 

osobowych; żądanie złożenia pisemnych lub ustnych wyjaśnień od osób upoważnionych do 

przetwarzania powierzonych danych osobowych; wgląd do wszelkich dokumentów i wszelkich 

danych mających bezpośredni związek z celem kontroli oraz przeprowadzanie oględzin urządzeń, 

nośników oraz systemów informatycznych służących do przetwarzania powierzonych danych. 

3. Powierzający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Przetwarzającego i z minimum 

7 dniowym jego uprzedzeniem. 

4. Przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli, o której 

mowa w ust. 1, w terminie wskazanym przez Powierzającego, nie dłuższym niż 14 dni. 

5. Przetwarzający zobowiązuje się do udostępnienia Powierzającemu wszelkich informacji 

niezbędnych do kontroli spełnienia przez siebie obowiązków określonych w art. 28 

Rozporządzenia. 

 

§ 4 

Odpowiedzialność Przetwarzającego 

 

1. Przetwarzający jest odpowiedzialny za przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z treścią 

Umowy powierzenia, przepisami Rozporządzenia lub innymi przepisami, o których mowa w § 2 

ust. 1, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych 

osobom nieupoważnionym. 

2. Przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Powierzającego  

o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 

przetwarzania przez Przetwarzającego danych osobowych określonych w Umowie powierzenia,  

o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, 

skierowanych do Przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są wiadome, lub 

realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania u Przetwarzającego tych 

danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustęp dotyczy wyłącznie danych 

osobowych powierzonych przez Powierzającego. 

3. Przetwarzający  odpowiada za wszelkie wyrządzone osobom trzecim szkody, które powstały 

w związku z nienależytym przetwarzaniem przez niego powierzonych danych osobowych. W tym 

zakresie Przetwarzający zobowiązuje się do zwolnienia Powierzającego z wszelkich roszczeń osób 

trzecich związanych z nienależytym przetwarzaniem danych osobowych w ramach niniejszej 

Umowy powierzenia.  

4. W przypadku naruszenia obowiązujących przepisów w ramach realizacji Umowy powierzenia  

z przyczyn leżących po stronie Przetwarzającego, w następstwie którego Powierzający zostanie 

zobowiązany do wypłaty odszkodowania lub ukarany grzywną, prawomocnym wyrokiem lub 

decyzją właściwego organu, Przetwarzający zobowiązuje się niezwłocznie zwrócić 

Powierzającemu równowartość wypłaconego odszkodowania lub grzywny oraz wszelkich kosztów 

związanych 

z toczącym się postępowaniem, poniesionych przez Powierzającego w sprawach, o których mowa 

powyżej. 

 

§ 5 



str. 4 

 

Podpowierzenie 

 

1. Przetwarzający nie może powierzyć wykonania wszystkich lub choćby części czynności Umowy 

powierzenia innemu podmiotowi bez uprzedniej zgody Powierzającego. Zgoda musi mieć formę 

pisemną pod rygorem nieważności. 

2. W przypadku korzystania z usług podwykonawcy (specjalistycznej firmy zajmującej się 

niszczeniem dokumentów) w zakresie fizycznego zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej, na 

podstawie uzyskanej zgody Archiwum Państwowego na brakowanie akt, niszczenie dokumentacji 

niearchiwalnej będzie potwierdzone protokołem lub certyfikatem zniszczenia akt. Przetwarzający 

ponosi pełną odpowiedzialność za działania podwykonawcy. 

3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, przed przekazaniem dokumentacji niearchiwalnej 

podwykonawcy, Przetwarzający przekaże Powierzającemu dane podwykonawcy, tj. nazwę i dane 

kontaktowe. Jednocześnie Przetwarzający zobowiązuje się zapewnić, iż podwykonawca będzie 

spełniał te same wymogi i obowiązki, jakie zostały nałożone na Przetwarzającego w niniejszej 

Umowie powierzenia, w szczególności w zakresie gwarancji ochrony powierzonych danych 

osobowych. 

4. Przekazanie powierzonych danych do państwa trzeciego może nastąpić jedynie na 

udokumentowane polecenie Powierzającego, chyba że obowiązek taki nakłada na 

Przetwarzającego prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega 

Przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Przetwarzający informuje 

Powierzającego o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji 

z uwagi na ważny interes publiczny. 

5. Przetwarzający ponosi wobec Powierzającego pełną odpowiedzialność za niewywiązywanie przez 

podwykonawcę ze spoczywających na nim obowiązków ochrony danych. 

 

§ 6 

Wynagrodzenie 

 

Wszelkie czynności związane z wykonaniem niniejszej Umowy powierzenia Przetwarzający 

wykonuje w ramach wynagrodzenia przysługującego mu zgodnie z Umową podstawową z dnia  

………………………2020 r. Powierzający nie jest także zobowiązany do zwrotu 

Przetwarzającemu jakichkolwiek kosztów lub wydatków związanych z realizacją Umowy 

powierzenia. 

 

§ 7 

Zasady zachowania poufności 

 

1. Przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 

materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych, w związku z realizacją Umowy 

powierzenia, od Powierzającego i współpracujących z nim osób oraz danych uzyskanych  

w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej  

i elektronicznej („dane poufne”). 

2. Przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania w tajemnicy danych 

poufnych, nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody 

Powierzającego w innym celu niż wykonanie Umowy powierzenia, chyba że konieczność 

ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa lub z Umowy 

powierzenia. 

3. Strony zobowiązują się do dołożenia wszelkich starań w celu zapewnienia, aby środki łączności 

wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych 

gwarantowały zabezpieczenie danych poufnych, w tym w szczególności danych osobowych 

powierzonych do przetwarzania, przed dostępem osób trzecich nieupoważnionych do zapoznania 

się z ich treścią. 

 

§ 8 
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Czas obowiązywania Umowy powierzenia 

 

1. Z zastrzeżeniem ust. 2 Umowa powierzenia zostaje zawarta na czas określony od dnia jej zawarcia 

do dnia 31 grudnia 2023 r. 

2. Umowa powierzenia wygasa lub ulega rozwiązaniu z dniem wygaśnięcia, rozwiązania, 

unieważnienia Umowy podstawowej. 

3. Umowa powierzenia może zostać rozwiązana za pisemnym porozumieniem Stron. 

4. Powierzający może rozwiązać niniejszą Umowę powierzenia ze skutkiem natychmiastowym, gdy 

Przetwarzający: 

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie 

ich w wyznaczonym terminie; 

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową powierzenia; 

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez pisemnej zgody 

Powierzającego. 

5. Po rozwiązaniu lub wygaśnięciu Umowy powierzenia Przetwarzający zobowiązuje się nie później 

niż w terminie 1 tygodnia zwrócić Powierzającemu powierzony zbiór danych i trwale usunąć 

wszelkie istniejące jego kopie z wszystkich nośników, zarówno w wersji elektronicznej jak  

i papierowej. Zobowiązanie obejmuje również te podmioty, które przetwarzają dane na zlecenie 

Przetwarzającego, jako podwykonawcy. 

6. Przetwarzający zobowiązuje się w ciągu 7 dni od daty zwrotu powierzonego zbioru przekazać 

Powierzającemu protokół z przekazania zbioru i usunięcia zbioru ze wszystkich posiadanych 

nośników, zarówno w wersji elektronicznej jak i papierowej (odpowiednio u Przetwarzającego lub 

podwykonawców Przetwarzającego). 

 

§ 9 

Postanowienia końcowe 

 

1. Strony będą dążyły do polubownego rozstrzygania wszystkich sporów powstałych w związku 

z wykonywaniem Umowy powierzenia. 

2. Wszelkie zmiany Umowy powierzenia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego, 

Rozporządzenia oraz innych przepisów prawa powszechnie obowiązującego, chroniących prawa osób, 

których dotyczą przekazywane dane. 

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z Umowy powierzenia będzie sąd 

powszechny właściwy miejscowo dla Powierzającego. 

5. Przetwarzający oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść Umowy powierzenia, a w szczególności jego 

przedmiot, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001r. 

o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1429 ze zm.), która podlega udostępnianiu w 

trybie przedmiotowej ustawy. 

6. Umowa powierzenia została sporządzona w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egzemplarz 

dla Przetwarzającego, dwa egzemplarze dla Powierzającego. 

 

 

 

 

Powierzający:                                  Przetwarzający: 


